
ЧЕК-ЛИСТ ПРОВЕРКИ КОНТРАГЕНТА

	Наименование контрагента
	_______________________________________________
	Дата проведения проверки:____________________________________

	ИНН
	_______________________________________________
	Исполнитель_________________________________________________

	№

п/п
	Документ 
	Что проверяем


	Отметка


	1.
	Свидетельство о государственной регистрации организации.
С 2017 г. (в Тульской области – с 2016) вместе свидетельства ИНН и ОГРН налоговый орган выдает лист записи (на обычной бумаге без оформления бланка).
	1) Правильное написание ОГРН  в проекте договора;
2) По ОГРН формируем выписку из ЕГРЮЛ на сайте nalog.ru и другие запросы в интернет-сервисах.  
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	2.
	Свидетельство о постановке организации на учет в налоговой инспекции.


	1) Правильное написание  ИНН в проекте договора;
2) По ИНН формируем запросы на сайте egrul.nalog.ru  и другие запросы в интернет-сервисах.
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	3.
	Выписка из ЕГРЮЛ

Формируем  на сайте  egrul.nalog.ru

	1) Проверяем текущее состояние контрагента (действующее юридическое лицо, не находится ли в процедуре реорганизации или ликвидации   и т.п.),

2) Проверяем сведения о руководителе, учредителях, размере уставного капитала, видах деятельности, лицензиях.
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	4. 
	Устав


	1) Проверяем по выписке из ЕГРЮЛ, является ли представленная редакция Устава действующей, не вносились ли в нее изменения.

2) Проверяем срок  полномочий руководителя (директора, генерального директора) – сверяем положения устава с протоколом (решением) о назначении руководителя.

3) Имеются ли ограничения на совершение сделок руководителем. Возможно, ваш договор требует одобрения совета директоров или общего собрания участников или акционеров.
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	5.
	Протокол общего собрания учредителей о назначении руководителя (директора, генерального директора)
(решение единственного учредителя)
	1) Сверяем  данные на руководителя со сведениями в выписке из ЕГРЮЛ;
2) Проверяем срок полномочий руководителя – сверяем с положениями устава.
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	6.
	1) Вторая и третья страницы паспорта руководителя организации
	2) Проверяем действительность паспорта на сайте ФМС РФ;
3) Сверяем паспортные данные со сведениями в протоколе (решении) о назначении директора.
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	7.
	Копия банковской карточки с образцами подписей
	1) Сверяем подпись руководителя на договоре или доверенности (если договор от имени контрагента будет подписывать лицо по доверенности)
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	8.
	Доверенность на представителя (если договор от имени контрагента будет подписывать лицо по доверенности)
	1) Проверяем,  входит ли в перечень полномочий представителя право заключения вашей сделки; 

2) Проверяем срок полномочий представителя;
3) Сверяем данные на представителя с его паспортом;

4) Проверяем полномочия лица, подписавшего доверенность, на выдачу доверенностей от имени контрагента;
5) Проверяем, не была ли отменена доверенность (на сайте газеты «Коммерсантъ»);
6) Сверяем подпись доверенного лица с образцом подписи в доверенности. 
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	9.
	Бухгалтерская отчетность за последний отчетный период, предшествующий дате совершения сделки


	1) Проверяем, не является ли ваша сделка  крупной сделкой. 

2) Проверяем финансовую устойчивость контрагента
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	10.
	Протокол общего собрания участников общества (контрагента) / протокол заседания совета директоров об одобрении сделки
	1) Проверяем соответствие  уставу контрагента и ФЗ «Об ООО» или «Об АО».

Применимо, если заключаемая сделка является крупной и выходит за рамки обычной хозяйственной деятельности.
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	11.
	Лицензии (если сделка заключается в сфере деятельности, подлежащей обязательному лицензированию)
	1)   Проверяем срок действия лицензии.
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