                                                       _____________________________________
                                                       _____________________________________
                                                        ____________________________________ 
                                                                                                                     (должность, ФИО)
                                              Подотчетное лицо:_________________________

                                                                                                                                                                                   (Ф.И.О.)

                      Заявка на выдачу денежных средств под отчет

       Прошу выдать в подотчет денежные средства в сумме _____________  

                                                                                                                                                                    (цифрами) 

рублей 00копеек(__________________________________________________) 
                                                                                                            (прописью сумма)
На следующие  цели:________________________________________________

__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
(для проведения культурно-массовых,  учебно-спортивных мероприятий, приобретение материальных ценностей, командировочные расходы и т.д.)

  Подотчетные суммы прошу перечислить на мою корпоративную /зарплатную  банковскую карточку.    
ненужное зачеркнуть
Обязуюсь до конца текущего месяца полностью отчитаться по полученным средствам с приложением всех оправдательных документов, оформленных в соответствии с ФЗ РФ «О бухгалтерском учете»  от 06.12.2011 N 402-ФЗ.

Подотчетное лицо:_________________              __________________

                                                                                     подпись                                                   расшифровка подписи



                                            «__»__________   201___ г.

Памятка:

При получении денежных средств на приобретение материальных ценностей подотчетное лицо обязано к авансовому отчету приложить документы, подтверждающие достоверность произведенных расчетов (контрольно-кассовые и товарные чеки, накладные на отпуск товаров и т.д.). 
